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1 INTRODUÇÃO

O presente Manual de Procedimentos Administrativos e Financeiros (MANUAL) 
pretende formalizar e uniformizar as normas e procedimentos de gestão, através da 
sistematização de regras e rotinas para a execução das actividades Administrativos e 
Financeiros do Instituto de Gestão das Participações do Estado (IGEPE).

Na implementação do presente manual será obedecida a seguinte legislação:

� Lei n.º 14/2020, de 23 de Dezembro, que estabelece os princípios e normas 
de organização e funcionamento do Sistema de Administração Financeira do 
Estado, abreviadamente designado por SISTAFE.

� Lei n.º 4/2022, de 11 de Fevereiro, que aprova o Estatuto Geral dos Funcionários 
e Agentes do estado;

� Lei n.º 13/2023, de 25 de Agosto, Lei do Trabalho; 

� Diploma Ministerial n.º 181/2013, de 14 de Outubro, que actualiza o Manual 
de Administração Financeira e Procedimentos Contabilísticos (MAF) e revoga 
o Diploma Ministerial n.º 169/2007, de 31 de Dezembro;

� Normas Internacionais de Relato Financeiro (PGC-NIRF); 

� Decreto n.º 05/2018, de 26 de Fevereiro, que aprova o Regulamento do Estatuto 
Geral dos Funcionários e Agentes do Estado;

� Decreto n.º 42/2018, de 24 de Julho, que aprova o Regulamento de Gestão do 
Património do Estado;

� Demais legislação aplicável na República de Moçambique sobre a matéria.

O manual está dividido em sete capítulos, nomeadamente, i. Introdução; ii. 
Contabilidade; iii. Auditoria Interna; iv. Auditoria Externa; v. Aprovisionamento e 
Património, vi. Recursos Humanos e vii. Arquivo.
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CAPÍTULO III
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CAPÍTULO IV
ORÇAMENTO





















CAPÍTULO V

Auditoria Interna







CAPÍTULO VI 
AUDITORIA EXTERNA
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CAPÍTULO VIII 
Gestão de Recursos

Humanos

































CAPÍTULO IX 
Gestão do Arquivo
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